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ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящая Политика конфиденциальности в отношении обработки 
персональных данных (далее - Политика) разработана во исполнение требований 
п. 2 ч. 1 ст. 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных 
данных" (далее - Закон о персональных данных) в целях обеспечения защиты прав 
и свобод человека и гражданина, в частности, но не исключительно, соискателей, 
работников, бывших работников, родственников работников, представителей 
контрагентов юридических лиц, клиентов - физических лиц и их представителей, 
индивидуальных предпринимателей, посетителей сайта, при обработке их 
персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной 
жизни, личную и семейную тайну.
1.2. Настоящая Политика регулирует отношения, связанные с обработкой 
персональных данных, осуществляемой Оператором с использованием средств 
автоматизации, в том числе в информационно-телекоммуникационных сетях, или 
без использования таких средств, если обработка персональных данных без 
использования таких средств соответствует характеру действий (операций), 
совершаемых с персональными данными с использованием средств 
автоматизации, то есть позволяет осуществлять в соответствии с заданным 
алгоритмом поиск персональных данных, зафиксированных на материальном 
носителе и содержащихся в картотеках или иных систематизированных 
собраниях персональных данных, и (или) доступ к таким персональным данным.
1.3. Политика действует в отношении всех персональных данных, которые 
обрабатывает ИП Вульф И.Е. (далее - Оператор, ИП Вульф И.Е.), а также 
привлеченные Оператором третьи лица уполномоченные Оператором на 
обработку данных.
1.4. Политика распространяется на отношения в области обработки персональных 
данных, возникшие у Оператора как до, так и после утверждения настоящей 
Политики.
1.5. Во исполнение требований ч. 2 ст. 18.1 Закона о персональных данных, а 
также с целью уведомления/ознакомления неограниченного круга лиц с 
условиями Политики, установленной у Оператора, настоящая Политика, 
публикуется в свободном доступе в информационно-телекоммуникационной сети 
Интернет на сайте Оператора, расположенном по адресу aer-klimat.ru.
1.6. Основные понятия, используемые в Политике:

Персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или 
косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 
персональных данных); 



          Персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных 
для распространения, - персональные данные, доступ неограниченного круга 
лиц к которым предоставлен субъектом персональных данных путем дачи 
согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом 
персональных данных для распространения в порядке, предусмотренном Законом 
о персональных данных;

Оператор персональных данных (Оператор) - государственный орган, 
муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или 
совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку 
персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных 
данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия 
(операции), совершаемые с персональными данными;

Обработка персональных данных - любое действие (операция) или 
совокупность действий (операций) с персональными данными, совершаемых с 
использованием средств автоматизации или без использования таких средств с 
персональными данными. Обработка персональных данных включает в себя в том 
числе: 

- сбор; 
- запись; 
- систематизацию; 
- накопление; 
- хранение; 
- уточнение (обновление, изменение); 
- извлечение; 
- использование;
- передачу(распространение, предоставление, доступ); -
- обезличивание; 
- блокирование; 
- удаление; 
- уничтожение персональных данных;

          Автоматизированная обработка персональных данных - обработка 
персональных данных с помощью средств вычислительной техники;

Распространение персональных данных - действия, направленные на 
раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц;

Предоставление персональных данных - действия, направленные на 
раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу 
лиц;

Блокирование персональных данных - временное прекращение 
обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка 
необходима для уточнения персональных данных);

Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых 
становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 
информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 
уничтожаются материальные носители персональных данных;



Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых 
становится невозможным без использования дополнительной информации 
определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту 
персональных данных;

Информационная система персональных данных - совокупность 
содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их 
обработку информационных технологий и технических средств;

Трансграничная передача персональных данных - передача 
персональных данных на территорию иностранного государства органу власти 
иностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранному 
юридическому лицу.
1.7. Оператор при разработке Политики и при осуществлении хозяйственной 
деятельности руководствуется Законодательством Российской Федерации в 
области персональных данных, основанном на Конституции Российской 
Федерации и международных договорах Российской Федерации и состоящим из 
Закона о персональных данных и других определяющих случаи и особенности 
обработки персональных данных федеральных законов, а также нормативных 
правовых актов, нормативных актов, правовых актов, подзаконных правовых 
актов (далее - нормативные правовые акты) по отдельным вопросам, касающимся 
обработки персональных данных.
1.8. Оператор при разработке Политики и при осуществлении хозяйственной 
деятельности руководствуется следующими принципами:

- Обработка  персональных  данных  должна  осуществляться  на  законной  и 
справедливой основе.

- Обработка  персональных  данных  должна  ограничиваться  достижением 
конкретных,  заранее  определенных  и  законных  целей.  Не  допускается 
обработка  персональных  данных,  несовместимая  с  целями  сбора 
персональных данных.

- Не  допускается  объединение  баз  данных,  содержащих  персональные 
данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между 
собой.

- Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям 
их обработки.

- Содержание  и  объем  обрабатываемых  персональных  данных  должны 
соответствовать  заявленным  целям  обработки.  Обрабатываемые 
персональные  данные  не  должны  быть  избыточными  по  отношению  к 
заявленным целям их обработки.

- При обработке персональных данных должны быть обеспечены точность 
персональных данных,  их прозрачность,  достаточность,  а  в необходимых 
случаях и актуальность  по отношению к целям обработки персональных 
данных.  Оператор  должен  принимать  необходимые  меры  либо 
обеспечивать  их  принятие  по  удалению  или  уточнению  неполных  или 
неточных данных.



- Хранение  персональных  данных  должно  осуществляться  в  форме, 
позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем 
этого  требуют  цели  обработки  персональных  данных,  если  иной  срок 
хранения  персональных  данных  не  установлен  Законом  о  персональных 
данных,  договором,  стороной  которого,  выгодоприобретателем  или 
поручителем  по  которому  является  субъект  персональных  данных. 
Обрабатываемые  персональные  данные  подлежат  уничтожению  либо 
обезличиванию  по  достижении  целей  обработки  или  в  случае  утраты 
необходимости  в  достижении  этих  целей,  если  иное  не  предусмотрено 
Законом о персональных данных.

1.9. Основные права и обязанности Оператора.
1.9.1. Оператор обязан: 

1. организовывать обработку персональных данных в соот-ветствии с 
требованиями Закона о персональных данных;

2. отвечать на обращения и запросы субъектов персональных данных и их 
законных представителей в соот-ветствии с требованиями Закона о 
персональных данных; 

3. сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных 
данных (Федеральную службу по надзору в сфере связи, информационных 
технологий и массовых ком-муникаций (Роскомнадзор)) по запросу этого 
органа необходимую информацию в течение 10 рабочих дней с даты 
получения такого запроса. Данный срок может быть продлен, но не более 
чем на пять рабочих дней. Для этого Оператору необходимо направить в 
Роскомнадзор мотивированное уведомление с указанием причин продления 
срока предоставления запрашиваемой информации; 

4. в порядке, определенном федеральным органом исполнительной власти, 
уполномоченным в области обеспечения безопасности, обеспечивать 
взаимодействие с государст-венной системой обнаружения, 
предупреждения и ликвидации последствий ком-пьютерных атак на 
информационные ресурсы РФ, включая информирование его о 
компьютерных инцидентах, которые повлекли неправомерную передачу 
(пре-доставление, распространение, доступ) персональных данных.

5. При сборе персональных данных Оператор обязан предоставить субъекту 
персональных данных по его просьбе информацию, касающуюся обработки 
его персональных данных, в частности предусмотренную подпунктом 1) 
пункта 1.10 Политики, в течение 10 рабочих дней с даты получения такой 
просьбы. Данный срок может быть продлен, но не более чем на пять 
рабочих дней в случае направления Оператором в адрес субъекта 
персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин 
продления срока предоставления запрашиваемой информации, при условии 
содержания в запросе необходимых, установленных Законом о 
персональных данных (п. 3 ст. 14 Закона о персональных данных), 
сведений, а также соблюдения порядка оформления и направления.

6. Если в соответствии с законодательством в сфере обработки персональных 
данных предоставление персональных данных и (или) получение 
Оператором согласия на обработку персональных данных являются 



обязательными, Оператор обязан разъяснить субъекту персональных 
данных юридические последствия отказа предоставить его персональные 
данные и (или) дать согласие на их обработку.

7. Если персональные данные получены не от субъекта персональных данных,
Оператор, за исключением случаев, предусмотренных подпункта 8) пункта 1.9.1 
Политики, до начала обработки таких персональных данных обязан предоставить 
субъекту персональных данных следующую информацию: наименование либо 
фамилия, имя, отчество и адрес Оператора или его представителя; цель обработки 
персональных данных и ее правовое основание; перечень персональных данных; 
предполагаемые пользователи персональных данных; установленные 
законодательство в сфере обработки персональных данных права субъекта 
персональных данных; источник получения персональных данных.

8. Оператор освобождается от обязанности предоставить субъекту 
персональных данных сведения, предусмотренные подпункта 7) пункта 
1.9.1 Политики, в случаях, если: субъект персональных данных уведомлен 
об осуществлении обработки его персональных данных соответствующим 
Оператором; персональные данные получены Оператором на основании 
законодательства РФ в сфере обработки персональных данных или в связи с 
исполнением договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или 
поручителем по которому является субъект персональных данных; 
обработка персональных данных, разрешенных субъектом персональных 
данных для распространения, осуществляется с соблюдением запретов и 
условий, предусмотренных законодательством в сфере обработки 
персональных данных; Оператор осуществляет обработку персональных 
данных для статистических или иных исследовательских целей, для 
осуществления научной, литературной или иной творческой деятельности, 
если при этом не нарушаются права и законные интересы субъекта 
персональных данных; предоставление субъекту персональных данных 
сведений, предусмотренных подпункта 7) пункта 1.9.1 Политики, нарушает 
права и законные интересы третьих лиц.

9. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет", Оператор обязан обеспечить 
запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 
изменение), извлечение персональных данных граждан Российской 
Федерации с использованием баз данных, находящихся на территории 
Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в законе о 
персональных данных.
1.9.2. Оператор вправе:

      1.самостоятельно  определять  состав  и  перечень  мер,  необходимых  и 
достаточных  для  обеспечения  выполнения  обязанностей,  предусмотренных 
Политикой, Законом о персональных данных и принятыми в соответствии с ним 
нормативными  правовыми  актами,  если  иное  не  предусмотрено  Законом  о 
персональных данных или другими федеральными законами;
      2.поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта 
персональных  данных,  если  иное  не  предусмотрено  Законом  о  персональных 
данных,  на  основании  заключаемого  с  этим  лицом  договора.  Лицо, 



осуществляющее  обработку  персональных  данных  по  поручению  Оператора, 
обязано  соблюдать  принципы  и  правила  обработки  персональных  данных, 
предусмотренные  Законом  о  персональных  данных,  соблюдать 
конфиденциальность  персональных  данных,  принимать  необходимые  меры, 
направленные  на  обеспечение  выполнения  обязанностей,  предусмотренных 
Законом о персональных данных;
      3.в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку 
персональных  данных  Оператор  вправе  продолжить  обработку  персональных 
данных  без  согласия  субъекта  персональных  данных  при  наличии  оснований, 
указанных в Законе о персональных данных;
      4.отказать субъекту персональных данных в выполнении повторного запроса, 
не  соответствующего  условиям,  предусмотренным  подпункту  1  пункта 1.10 
Политики.  Такой  отказ  должен  быть  мотивированным.  Обязанность 
представления  доказательств  обоснованности  отказа  в  выполнении  повторного 
запроса лежит на Операторе.
      5. Ограничить доступ субъекта к его персональным данным, в том числе, если 
обработка персональных данных, включая персональные данные, полученные в 
результате  оперативно-розыскной,  контрразведывательной  и  разведывательной 
деятельности, осуществляется в целях обороны страны, безопасности государства 
и  охраны  правопорядка;  обработка  персональных  данных  осуществляется 
органами,  осуществившими  задержание  субъекта  персональных  данных  по 
подозрению  в  совершении  преступления,  либо  предъявившими  субъекту 
персональных  данных  обвинение  по  уголовному  делу,  либо  применившими  к 
субъекту персональных данных меру пресечения до предъявления обвинения, за 
исключением  предусмотренных  уголовно-процессуальным  законодательством 
Российской Федерации случаев, если допускается ознакомление подозреваемого 
или  обвиняемого  с  такими  персональными  данными;  обработка  персональных 
данных осуществляется в соответствии с законодательством о противодействии 
легализации  (отмыванию)  доходов,  полученных  преступным  путем,  и 
финансированию  терроризма;  доступ  субъекта  персональных  данных  к  его 
персональным  данным  нарушает  права  и  законные  интересы  третьих  лиц; 
обработка  персональных  данных  осуществляется  в  случаях,  предусмотренных 
законодательством Российской Федерации о транспортной безопасности, в целях 
обеспечения  устойчивого  и  безопасного  функционирования  транспортного 
комплекса,  защиты  интересов  личности,  общества  и  государства  в  сфере 
транспортного комплекса от актов незаконного вмешательства.

1.10. Основные права субъекта персональных данных. Субъект персональных 
данных имеет право:
     1.за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами, 
получать информацию, касающуюся обработки его персональных данных, в том 
числе содержащей подтверждение факта обработки персональных данных 
Оператором; правовые основания и цели обработки персональных данных; цели и 
применяемые Оператором способы обработки персональных данных; 
наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах (за исключением 
работников Оператора), которые имеют доступ к персональным данным или 



которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с 
Оператором или на основании Закона о персональных данных; обрабатываемые 
персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту персональных 
данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных 
не предусмотрен Законом о персональных данных; сроки обработки 
персональных данных, в том числе сроки их хранения; порядок осуществления 
субъектом персональных данных прав, предусмотренных Законом о 
персональных данных; информацию об осуществленной или о предполагаемой 
трансграничной передаче данных; наименование или фамилию, имя, отчество и 
адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению 
Оператора, если обработка поручена или будет поручена такому лицу; 
информацию о способах исполнения Оператором обязанностей, установленных 
законодательством РФ в сфере обработки персональных данных; иные сведения, 
предусмотренные законодательством РФ в сфере обработки персональных 
данных. Сведения предоставляются субъекту персональных данных Оператором в 
доступной форме, и в них не должны содержаться персональные данные, 
относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, 
когда имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных. 
Порядок получения информации установлен Законом о персональных данных. 
Повторный запрос на ознакомление с указанной в настоящем пункте 
информацией с обоснованием направления повторного запроса субъект 
персональных данных вправе направить не ранее чем через 30 дней после 
первоначального обращения, если более короткий срок не будет установлен 
договором, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по 
которому является субъект персональных данных, Политикой, законодательством 
в сфере обработки персональных данных. Указанный срок для повторного запроса 
субъект персональных данных вправе не соблюдать в случае предоставления на 
ознакомление неполного комплекта запрошенной информации;
    2.требовать  от  Оператора  уточнения  его  персональных  данных,  их 
блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются 
неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются 
необходимыми  для  заявленной  цели  обработки,  а  также  принимать 
предусмотренные законом меры по защите своих прав;
    3.дать предварительное согласие на обработку персональных данных в целях 
продвижения на рынке товаров, работ и услуг;
    4.обжаловать  в  Роскомнадзоре  или  в  судебном  порядке  неправомерные 
действия или бездействие Оператора при обработке его персональных данных:
    5.право доступа к своим данным;
    6.право на исправление, удаление, блокировку своих персональных данных;
    7.на отзыв согласия об обработке персональных данных;
    8.на возражение против автоматизированной обработки (профилирование);
    9.право на перенос данных
1.11. Контроль за исполнением требований настоящей Политики осуществляется 
уполномоченным лицом, ответственным за организацию обработки персональных 
данных у Оператора.
1.12. Ответственность за нарушение требований законодательства Российской 



Федерации в сфере обработки и защиты персональных данных определяется в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Цели обработки персональных данных

2.1. Обработка персональных данных, полученных от субъектов персональных 
данных в рамках осуществления хозяйственной деятельности, ограничивается 
достижением конкретных, заранее определенных и законных целей, 
установленных Политикой, локальными нормативными актами, 
законодательством РФ, с которыми субъект знакомится самостоятельно и, 
передавая данные, подтверждает свое согласие на обработку в применяемых 
целях. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями 
сбора персональных данных.
2.2. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям 
их обработки.
2.3. Обработка Оператором персональных данных осуществляется в следующих 
целях: 
   1.осуществление своей деятельности, в том числе заключение и исполнение 
договоров с контрагентами, в частности, но не исключительно: физическими 
лицами, индивидуальными предпринимателями, их работниками, самозанятыми, 
а также представителями, юридическими лицами, где Оператор вынужден 
взаимодействовать с персональными данными единолично исполнительного 
органа контрагента юридического лица или представителями юридических лиц по 
доверенности, чьи персональные данные контрагент в том числе в рамках 
соблюдения должной осмотрительности передает Оператору, включая 
справочные данные и копии документов физических лиц (паспорта, 
доверенности, решения, протоколы и т.д.);
    2.исполнение  трудового  законодательства  в  рамках  трудовых  и  иных 
непосредственно  связанных  с  ним  отношений,  в  том  числе:  содействие 
работникам  в  трудоустройстве,  получении  образования  и  продвижении  по 
службе,  привлечение  и  отбор  соискателей  на  должности  у  Оператора, 
обеспечения  проверки  представленных  данных  в  уполномоченных  органах, 
поиска  в  открытых  источниках  информации  о  соискателе,  сбора  информации, 
отзывов  и  рекомендаций  о  соискателе,  обеспечение  личной  безопасности 
работников, контроль количества и качества выполняемой работы, обеспечение 
сохранности имущества, ведение кадрового и бухучета, заполнение и передача в 
уполномоченные органы требуемых форм отчетности, организация постановки на 
индивидуальный  (персонифицированный)  учет  работников  в  системах 
обязательного  пенсионного  страхования  и  обязательного  социального 
страхования, организация оплаты труда и исполнения обязательства по оплате по 
гражданско-правовым  договорам,  организации  и  ведение  отчетности,  проверка 
пригодности рабочих мест в рамках охраны труда, проверка годности сотрудника 
в  случае  сложных  работ  (работа  на  высоте,  работа,  связанная  с  тяжелым 
физическим  трудом,  работа  водителем  и  т.д.),  заполнение  форм  и  анкет  по 



налоговому и воинскому учету, осуществления внутреннего документооборот и 
связи;
     3.Консультирования по товарам, продуктам, работам и услугам Оператора, а 
также взаимодействие по задаваемым потенциальным клиентом вопросам;
     4.осуществление пропускного режима;
     5.Прием заявок по товарам, услугам, работам Оператора;
     6.Возможности установить местонахождение, состояние работника в случае 
невыхода на рабочее место (для данных целей Оператором осуществляется сбор 
данных о родственниках);
     7.Оплаты по решению суда алиментов, иных обязательств,
     8.Перевод  оплаты  труда  родственникам  работника  в  случае  написания 
подобного заявления работником,
     9.Рекламных и маркетинговых целях;
     10.Предоставления на сайте облика компании, который отражается лицами 
работников, их компетенции, навыках, умениях;
     11.Информирование пользователя посредством отправки электронных писем и 
SMS-уведомлений  и  предложения  товаров,  работ,  услуг,  в  том  числе  после 
прекращения  правоотношений,  при  условии,  если  субъектом  персональных 
данных  согласие  на  обработку  персональных  данных  не  отозвано  или 
предоставление  доступа  пользователю  к  информации,  сервисам и  материалам, 
содержащимся на веб-ресурсе при регистрации на ресурсе в целях отсвечивания 
статуса заказа и иные возможности сервиса;
     12.Информирования  о  товарах,  работах,  а  также  взаимодействие  по 
задаваемым потенциальным клиентом вопросам.
     13.иных не противоречащих законодательству целях, в том числе указанных 
покатегорийно ниже в разделе 4 Политики.
2.4. Обработка персональных данных работников может осуществляться 
исключительно в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных 
правовых актов.

3. Правовые основания обработки персональных данных

3.1. Правовым основанием обработки персональных данных является 
совокупность правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с 
которыми Оператор осуществляет обработку персональных данных, в частности:

- Конституция Российской Федерации;
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Трудовой кодекс Российской Федерации;
- Налоговый кодекс Российской Федерации;
- Федеральный  закон  от  08.08.2001  №  129-ФЗ  «О  государственной 

регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»
- Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете";
- Федеральный закон от 15.12.2001 N 167-ФЗ "Об обязательном пенсионном 

страховании в Российской Федерации";



- иные нормативные правовые акты, регулирующие отношения, связанные с 
деятельностью Оператора;

договоры, заключаемые между Оператором и субъектом персональных данных;
- согласие  на  обработку  персональных  данных  (в  случаях,  прямо  не 

предусмотренных  законодательством  Российской  Федерации,  но 
соответствующих полномочиям Оператора).

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории 
субъектов персональных данных

4.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны 
соответствовать заявленным целям обработки, установленным Политикой. 
Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по 
отношению к заявленным целям их обработки.
4.2. Оператор вправе обрабатывать персональные данные следующих категорий 
субъектов персональных данных:
4.2.1. работники Оператора, бывшие работники Оператора - обработка данных у 
этой категории производится в целях исполнения трудового законодательства в 
рамках трудовых и иных непосредственно связанных с ним отношений, в том 
числе: обеспечение личной безопасности работников, контроль количества и 
качества выполняемой работы, обеспечение сохранности имущества, ведение 
кадрового и бухучета, заполнение и передача в уполномоченные органы 
требуемых форм отчетности, организация постановки на индивидуальный 
(персонифицированный) учет работников в системах обязательного пенсионного 
страхования и обязательного социального страхования, организация оплаты 
труда, организации и ведение отчетности, заполнение форм и анкет по 
налоговому и воинскому учету, осуществления внутреннего документооборот и 
связи, осуществление пропускного режима, проверка пригодности рабочих мест в 
рамках охраны труда, проверка годности сотрудника в случае сложных работ 
(работа на высоте, работа, связанная с тяжелым физическим трудом, работа 
водителем и т.д.), предоставления на сайте облика компании, который отражается 
лицами работников, их компетенции, навыках, умениях. У данной категории 
собираются следующие персональные данные:

- Фамилия, имя, отчество,
- Дата и место рождения,
- Данные паспорта;
- Адрес регистрации по месту жительства,
- Адрес фактического проживания
- Номер телефона,
- никнеймы в месенджерах;
- Реквизиты водительского удостоверения;
- Индивидуальный номер налогоплательщика (ИНН),
- Страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС),
- Банковские реквизиты,



- Изображение лица (Фото),
- Гражданство,
- сведения  об  образовании,  квалификации,  профессиональной  подготовке, 

переподготовке,  повышении квалификации (анкета и  документы: диплом, 
сертификаты и т.д.),

- Сведения  о  состоянии  здоровья,  сведения  об  инвалидности  (в  целях 
квотирования  мест,  а  также  установить  возможность  исполнения 
обязательств);

- Имущественное, социальное положение;
- Семейное положение, наличие и количество детей.
- Номер полиса медицинского страхования;
- Адрес электронной почты, никнеймы в мессенджерах,

сведения  об  профессиональном  опыте,  в  частности  о  трудовой  деятельности, 
включая  поощрения,  дисциплинарные  взыскания,  награждения,  а  также  о 
деятельности  вне  рамок  трудовых  отношений,  по  гражданско-правовым 
договорам,  включая  самозанятость,  ведение  хозяйственной  деятельности  в 
качестве  индивидуального  предпринимателя  или  учредителя  самостоятельного 
хозяйственного  общества  (анкета  и  документы:  трудовая  книжка,  договоры, 
справки и т.д.),

- данные о регистрации брака;
- Данные о детях;
- сведения о воинском учете;
- сведения об удержании алиментов;
- сведения о доходе с предыдущего места работы.

4.2.2. Родственники работников  Оператора: обработка  данных у этой категории 
производится  в  целях  непосредственно  связанных  с  трудовыми  отношений,  а 
именно  с  целью  обладания  возможностью  установить  местонахождение, 
состояние работника в случае его невыхода на рабочее место, оплаты взысканий 
по решению суда,  в целях получения оплаты труда за работника,  пропускного 
режима.
У  данной  категории  посредством  включения  данных  пунктов  в  анкету 
работников/бывших работников собираются следующие персональные данные:

- Фамилия, имя, отчество;
- степень родства;
- социальное положение;
- дата рождения;
- Номер телефона,
- никнеймы в месенджерах;
- Данные решения суда, в случаях взыскания алиментов или иного взыскания 

за причинение вреда и прочее,
- Банковские реквизиты,
- Данные доверенности,



- иные персональные данные, предоставляемые работниками в соответствии 
с требованиями трудового законодательства.

4.2.3. Соискатели на замещение  вакантных должностей у  Оператора: обработка 
данных  у  этой  категории  производится  в  целях  содействия  кандидатам  в 
трудоустройстве, привлечения и отбор соискателей на должности у Оператора, 
обеспечения  проверки  представленных  данных  в  уполномоченных  органах, 
поиска  в  открытых  источниках  информации  о  соискателе,  сбора  информации, 
отзывов и рекомендаций о соискателе, пропускного режима.
У данной категории собираются следующие персональные данные:

- Фамилия, имя, отчество;
- Гражданство;
- социальное, семейное положение;
- дата и место рождения;
- фото;
- сведения  об  образовании,  опыте  работы,  квалификации,  прохождении 

курсов;
- Сведения о навыках, умениях, знании языков, программ и т.д.,
- Адрес электронной почты,
- Номер телефона,
- никнеймы в месенджерах;
- Информация о соискателе, содержащаяся в рекомендательных письмах,
- Доход на последнем месте работы, имущественное положение;
- Должность;
- Увлечения,
- Преимущества соискателя,
- Адрес места жительства;
- Мотивы увольнения с прошлого места работы,
- иные  персональные  данные,  сообщаемые  кандидатами  в  резюме  и 

сопроводительных письмах.

4.2.4. Клиенты и контрагенты Оператора (физические лица): в целях соблюдения 
требований  законодательства  РФ,  осуществления  оперативно-хозяйственной 
деятельности  Оператора,  осуществление  безопасности  клиента  и  пропускного 
режима.
У данной категории собираются следующие персональные данные:

- Фамилия, имя, отчество;
- дата и место рождения;
- паспортные данные;
- адрес регистрации по месту жительства и фактический адрес;
- Адрес доставки и установки оборудования,
- индивидуальный номер налогоплательщика (ИНН);



- реквизиты банковской карты;
- Номер телефона,
- Адрес электронной почты,
- никнеймы в месенджерах;
- Cookies, ip-адрес.
- иные персональные данные, предоставляемые клиентами и контрагентами 

(физическими  лицами),  необходимые  для  заключения  и  исполнения 
договоров.

4.2.5. Посетители  сайта/потенциальные  клиенты в  целях  информирования  об 
услугах,  товарах,  взаимодействия  по  интересующим  потенциальных  клиентов 
вопросам,  в  целях  организации  пропускного  режима  в  целях  продолжения 
взаимодействия и оформления отношений; обработки запросов, оставленных на 
сайте,  обратных  звонков,  и  иных,  затребованных  субъектом  персональных 
данных;  анализа  пользовательской  активности;  анализа  пользовательского 
интереса;  анализа  пользовательского  поведения  в  целях  дальнейшего 
выстраивания  бизнес-процессов;  маркетинговых  и  рекламных  целях 
(таргетированная реклама, ретаргетинг, отслеживание конверсий).
У данной категории собираются следующие персональные данные:

- Фамилия, Имя, Отчество
- Номер телефона,
- E-mail;
- никнеймы в месенджерах;
- Cookies, ip-адрес.

4.2.6. Лица, оставившие свои данные при регистрации в личном кабинете, в целях 
оформления заказа и перехода в  статус клиентов,  информирования об услугах, 
товарах, взаимодействия по интересующим потенциальных клиентов вопросам, 
обработки  запросов,  оставленных  на  сайте,  обратных  звонков,  и  иных, 
затребованных  субъектом  персональных  данных;  анализа  пользовательской 
активности;  анализа  пользовательского  интереса;  анализа  пользовательского 
поведения в целях дальнейшего выстраивания бизнес-процессов; маркетинговых 
и  рекламных  целях  (таргетированная  реклама,  ретаргетинг,  отслеживание 
конверсий).
У данной категории собираются следующие персональные данные:

- Фамилия, имя, отчество;
- Номер телефона;
- никнеймы в месенджерах;
- E-mail;
- Cookies, ip-адрес;
- иные  персональные  данные,  предоставляемые  указанными  лицами  при 

регистрации, обращении и т.д.



4.2.7. Представители/работники клиентов и контрагентов Оператора 
(юридических лиц)/самозанятые/индивидуальные предприниматели: в целях 
соблюдения законодательства РФ, осуществления оперативно-хозяйственной 
деятельности Оператора, исполнения гражданского законодательства в рамках 
гражданско-правовых договоров, организация исполнения обязательства по 
оплате по гражданско-правовым договорам, организации и ведение отчетности, 
заполнение форм и анкет по налоговому учету, осуществления документооборота 
и связи, осуществление безопасности клиента и пропускного режима. У данной 
категории собираются следующие персональные данные:
Представители ЮЛ:

- фамилия, имя, отчество;
- паспортные данные (при подписании договора по доверенности);
- Адрес доставки и установки оборудования,
- замещаемая должность у контрагента;
- Номер телефона,
- никнеймы в месенджерах;
- Адрес электронной почты,
- иные  персональные  данные,  предоставляемые  представители/работники 

клиентов  и  контрагентов  Оператора,  необходимые  для  заключения  и 
исполнения договоров, в том числе в целях должной осмотрительности.

Самозанятые/Индивидуальные предприниматели:

- Фамилия, имя, отчество,
- ИНН
- Паспортные данные, включая адрес регистрации;
- Номер телефона,
- никнеймы в месенджерах;
- Банковские реквизиты,
- Адрес электронной почты.

4.3. Оператором  не  осуществляется  обработка  специальных  категорий 
персональных  данных,  касающихся  расовой,  национальной  принадлежности, 
политических  взглядов,  религиозных  или  философских  убеждений,  состояния 
здоровья,  интимной  жизни,  за  исключением  случаев,  предусмотренных 
законодательством РФ.
4.4. Обработка  Оператором  биометрических  персональных  данных  (сведений, 
которые характеризуют физиологические и биологические особенности человека, 
на  основании  которых  можно  установить  его  личность)  Оператором  не 
осуществляется.

5. Использование сайта

5.1. Сайт и Содержание, входящее в состав Сайта, принадлежит и управляется 



Администрацией сайта.
5.2. Содержание Сайта не может быть скопировано, опубликовано, 
воспроизведено, передано или распространено любым способом, а также 
размещено в глобальной сети «Интернет» без предварительного письменного 
согласия Администрации сайта.
5.3. Содержание Сайта защищено авторским правом, законодательством о 
товарных знаках, а также другими правами, связанными с интеллектуальной 
собственностью, и законодательством о недобросовестной конкуренции.
5.4. Приобретение Товара, предлагаемого на Сайте, может потребовать создания 
учётной записи Пользователя.
5.5. Пользователь несет персональную ответственность за сохранение 
конфиденциальности информации учётной записи, включая пароль, а также за 
всю без исключения деятельность, которая ведётся от имени Пользователя 
учётной записи.
5.6. Пользователь должен незамедлительно уведомить Администрацию сайта о 
несанкционированном использовании его учётной записи или пароля или любом 
другом нарушении системы безопасности.
5.7. Администрация сайта обладает правом в одностороннем порядке 
аннулировать учетную запись Пользователя, если она не использовалась более 6 
календарных месяцев подряд без уведомления Пользователя.
5.7. Настоящее Соглашение распространяет свое действия на все дополнительные 
положения и условия о покупке Товара и оказанию услуг, предоставляемых на 
Сайте.
5.8. Информация, размещаемая на Сайте не должна истолковываться как 
изменение настоящего Соглашения.
5.9. Администрация сайта имеет право в любое время без уведомления 
Пользователя вносить изменения в перечень Товаров и услуг, предлагаемых на 
Сайте, и (или) в цены, применимые к таким Товарам по их реализации и (или) 
оказываемым услугам
5.10. Документы, указанные в пунктах 5.10.1 - 5.10.4 настоящего Соглашения 
регулируют в соответствующей части и распространяют свое действие на 
использование Пользователем Сайта. В настоящее Соглашение включены 
следующие документы:
5.10.1. Политика конфиденциальности;
5.10.2. Договор купли-продажи товаров оказания услуг дистанционным способом;
5.10.3. Заявка на оформление заказа;
5.10.4. Предложения и замечания, комментарии;
5.11. Любой из документов, перечисленных в пункте 5.10. настоящего 
Соглашения может подлежать обновлению. Изменения вступают в силу с 
момента их опубликования на Сайте.

6. Актуализация, исправление, удаление, уничтожение персональных 
данных, ответы на запросы субъектов на доступ к персональным данным

6.1. Подтверждение факта обработки персональных данных Оператором, 
правовые основания и цели обработки персональных данных, а также иные 



сведения, указанные в ч. 7 ст. 14 Закона о персональных данных, предоставляются 
Оператором субъекту персональных данных или его представителю в течение 10 
рабочих дней с момента обращения либо получения запроса субъекта 
персональных данных или его представителя. Данный срок может быть продлен, 
но не более чем на пять рабочих дней. Для этого Оператору следует направить 
субъекту персональных данных мотивированное уведомление с указанием причин 
продления срока предоставления запрашиваемой информации.
В предоставляемые сведения не включаются персональные данные, относящиеся 
к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, когда 
имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных.
Запрос должен содержать:

- номер  основного  документа,  удостоверяющего  личность  субъекта 
персональных  данных  или  его  представителя,  сведения  о  дате  выдачи 
указанного документа и выдавшем его органе;

- сведения,  подтверждающие  участие  субъекта  персональных  данных  в 
отношениях  с  Оператором  (номер  договора,  дата  заключения  договора, 
условное словесное  обозначение  и (или)  иные сведения),  либо сведения, 
иным  образом  подтверждающие  факт  обработки  персональных  данных 
Оператором;

- подпись субъекта персональных данных или его представителя.
Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан 
электронной подписью в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.
Оператор предоставляет сведения, указанные в ч. 7 ст. 14 Закона о персональных 
данных, субъекту персональных данных или его представителю в той форме, в 
которой направлены соответствующие обращение либо запрос, если иное не 
указано в обращении или запросе.
Если в обращении (запросе) субъекта персональных данных не отражены в 
соответствии с требованиями Закона о персональных данных все необходимые 
сведения или субъект не обладает правами доступа к запрашиваемой 
информации, то ему направляется мотивированный отказ.
Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным 
может быть ограничено в соответствии с ч. 8 ст. 14 Закона о персональных 
данных, в том числе если доступ субъекта персональных данных к его 
персональным данным нарушает права и законные интересы третьих лиц.
6.2. В случае выявления неточных персональных данных при обращении субъекта 
персональных данных или его представителя либо по их запросу или по запросу 
Роскомнадзора Оператор осуществляет блокирование персональных данных, 
относящихся к этому субъекту персональных данных, с момента такого 
обращения или получения указанного запроса на период проверки, если 
блокирование персональных данных не нарушает права и законные интересы 
субъекта персональных данных или третьих лиц.
В случае подтверждения факта неточности персональных данных Оператор на 
основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его 
представителем либо Роскомнадзором, или иных необходимых документов 



уточняет персональные данные в течение семи рабочих дней со дня 
представления таких сведений и снимает блокирование персональных данных.
6.3. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при 
обращении (запросе) субъекта персональных данных или его представителя либо 
Роскомнадзора Оператор осуществляет блокирование неправомерно 
обрабатываемых персональных данных, относящихся к этому субъекту 
персональных данных, с момента такого обращения или получения запроса.
6.4. При выявлении Оператором, Роскомнадзором или иным заинтересованным 
лицом факта неправомерной или случайной передачи (предоставления, 
распространения) персональных данных (доступа к персональным данным), 
повлекшей нарушение прав субъектов персональных данных, Оператор:

- в течение 24 часов - уведомляет Роскомнадзор о произошедшем инциденте, 
предполагаемых  причинах,  повлекших  нарушение  прав  субъектов 
персональных  данных,  предполагаемом  вреде,  нанесенном  правам 
субъектов  персональных  данных,  и  принятых  мерах  по  устранению 
последствий  инцидента,  а  также  предоставляет  сведения  о  лице, 
уполномоченном  Оператором  на  взаимодействие  с  Роскомнадзором  по 
вопросам, связанным с инцидентом;

- в течение 72 часов - уведомляет Роскомнадзор о результатах внутреннего 
расследования выявленного инцидента и предоставляет сведения о лицах, 
действия которых стали его причиной (при наличии).

6.5. Порядок уничтожения персональных данных Оператором.
6.5.1. Условия и сроки уничтожения персональных данных Оператором:

- достижение  цели  обработки  персональных  данных  либо  утрата 
необходимости достигать эту цель - в течение 30 дней;

- достижение  максимальных  сроков  хранения  документов,  содержащих 
персональные данные, - в течение 30 дней;

- предоставление  субъектом  персональных  данных  (его  представителем) 
подтверждения того, что персональные данные получены незаконно или не 
являются необходимыми для заявленной цели обработки, - в течение семи 
рабочих дней;

- отзыв  субъектом  персональных  данных  согласия  на  обработку  его 
персональных данных, если их сохранение для цели их обработки более не 
требуется, - в течение 30 дней.

6.5.2. При достижении цели обработки персональных данных, а также в случае 
отзыва субъектом персональных данных согласия на их обработку персональные 
данные подлежат уничтожению, если:

- иное  не  предусмотрено  договором,  стороной  которого, 
выгодоприобретателем  или  поручителем,  по  которому  является  субъект 
персональных данных;



- Оператор  не  вправе  осуществлять  обработку  без  согласия  субъекта 
персональных  данных  на  основаниях,  предусмотренных  Законом  о 
персональных данных или иными федеральными законами;

- иное  не  предусмотрено  другим  соглашением  между  Оператором  и 
субъектом персональных данных.

6.5.3. Уничтожение персональных данных осуществляет Оператором ИП Вульф 
И.Е.
6.5.4. Способы уничтожения персональных данных устанавливаются в локальных 
нормативных актах Оператора, одними из которых являются: персональных 
данных, обрабатываемых в информационных системах – путем стирания данных 
методом перезаписи (замена всех единиц хранения информации на «0»), 
подтверждаемое выгрузкой из журнала регистрации событий в информационной 
системе персональных данных (при автоматизированной обработке), а 
персональных данных, обрабатываемых на бумажных носителях – путем 
измельчения в шредере для бумаги или сжигания с составлением акта об 
уничтожении персональных данных.
6.6. Трансграничная передача персональных Оператором не осуществляется.
6.7. Если субъект персональных данных считает, что Оператор осуществляет 
обработку его персональных данных с нарушением требований настоящего 
Федерального закона или иным образом нарушает его права и свободы, субъект 
персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие Оператора в 
уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в 
судебном порядке. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих 
прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) 
компенсацию морального вреда в судебном порядке.


